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APRESENTACAO

Este € um guia basico para orientar a
comunidade académica sobre como utilizar
os recursos das bibliotecas do Instituto
Federal de Brasilia (IFB).

Aqui vocé encontrara informagdes sobre
o Sistema de Bibliotecas do Instituto
Federal de Brasilia (SiBIFB) e os
principais produtos
oferecidos, como os procedimentos de

servigos e

empréstimo, renovacao, reserva e
devolugdo de materiais bibliograficos;
orientagcdes sobre o uso dos acervos
digital e fisico; além da lista de contatos
e enderegos de cada unidade.

SIBIFB

O SiBIFB é composto por dez bibliotecas
distribuidas nos campi Brasilia, Ceilandia,
Estrutural, Gama, Planaltina, Recanto das
Emas, Riacho Fundo, Samambaia, Sao
Sebastido e Taguatinga. E um sistema que
atua de forma integrada e oferece
atendimento qualificado a comunidade
académica com servigos padronizados e
compartilhamento de recursos. A equipe é
formada pelas Coordenagdes de Biblioteca,
pela Assessoria de Bibliotecas vinculada a
Pro-Reitoria de  Ensino, além de

bibliotecarios(as), auxiliares de biblioteca e

técnicos-administrativos.

O SiBIFB funciona como um conjunto de
centros de informacao e referéncia, com o
proposito de apoiar a formacao dos
usuarios e contribuir com o ensino, a
pesquisa e a extensao.

No SiBIFB, gradualmente, sdo incorporadas
novas tecnologias da informagao e
comunicacdo. Essas atualizacdes fazem
parte da continua necessidade de
aprimorar a qualidade dos servigos e
corroboram para alcangar a missdao da
instituicao.

“I. Missao: transformar vidas por meio da
Educacao Profissional e lecnologica, gratuita
e de qualidade, promovendo a formacdo
integral, a sustentabilidade, a inclusdo e o
respeito aos direitos humanos.”

Assessoria de bibliotecas

A assessoria conta com profissionais
formados em Biblioteconomia que tém
como principais atribui¢cdes: atuar como
interlocutores entre o SiBIFB e a gestdo da
instituicdo, participar de  processos
decisorios, contribuir para o cumprimento
da visdo, missao e objetivos institucionais,
oferecer suporte técnico e estratégico,
assim como fornecer subsidios para as
atividades realizadas pelas bibliotecas.




Horario de funcionamento

O horario de funcionamento é estabelecido

por cada unidade. Em situacgdes
excepcionais poderdo ocorrer alteragoes,
que serao comunicadas previamente a

comunidade.
Bibliotecas multiniveis

O IFB oferece cursos em diversos niveis de
formagdo: técnico subsequente, técnico
integrado ao ensino médio, graduagao
(licenciatura e  bacharelado),  pds-
graduacado (lato sensu e stricto sensu) e
Proeja. E por isso as bibliotecas do IFB sé@o
definidas como bibliotecas multiniveis.

BIBLIOTECAS MULTINIVEIS:

Sao aquelas que atendem as
necessidades de publicos com
diferentes niveis de formacao

(ensino médio, técnico e superior) e,
consequentemente, tem distintas
demandas e competéncias
informacionais.

As bibliotecas do IFB sdo espagos de
interacdo, troca de experiéncias e
promogdo da cultura, arte, ciéncia e
tecnologia. Elas vao além do modelo
tradicional, com propostas modernas e
dinamicas que valorizam a construgcao
coletiva e o didlogo, e deixam de lado a
ideia do

siléencio como elemento

indissociavel de ambientes de estudo.

Usuarios

Os usuarios das bibliotecas do IFB sao
todos aqueles que buscam acesso a
informagdo e ao conhecimento por meio
dos recursos e servigos disponibilizados,
tanto presencialmente quanto por meio das
plataformas digitais.

Usuarios internos: discentes, docentes,
técnicos-administrativos em  educacéo,
terceirizados e estagiarios.

Usuarios externos: sao aqueles que nao

possuem vinculo institucional.

As bibliotecas do SiBIFB possuem
regulamentagdo prépria para a

utilizacdo da comunidade externa.
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CONTATO DAS BIBLIOTECAS

Biblioteca Brasilia
Telefone: (61) 2193-8075
E-mail: bibliotecabrasilia@ifb.edu.br
Instagram: @bibliotecabrasilia.ifb

Biblioteca Ceilandia
Telefone: (61) 2103-2170
Email: biblioteca.ccei@ifb.edu.br

Biblioteca Estrutural
Telefone: (61) 2103-3007
E-mail: cdbi.cest@ifb.edu.br
Instagram: @bestifb

Biblioteca Gama
Whatsapp: (61) 2103-2253
E-mail: cgam.biblioteca@ifb.edu.br
Instagram: @bibliogamaifb

Biblioteca Planaltina
Whatsapp: (61) 2196-2677

E-mail: bibliotecaplanaltina@ifb.edu.br

Instagram: @bibliotecaplanaltinaifb

Assessoria de Bibliotecas
E-mail:
assessoria.bibliotecas@ifb.edu.br

Biblioteca Recanto das Emas
E-mail: cdbi.crem@ifb.edu.br
Instagram: @biblioteca.ifb.crem

Biblioteca Riacho Fundo
E-mail: biblioteca.crfi@ifb.edu.br
Instagram: @biblioteca.crfl

Biblioteca Samambaia
Telefone: (61) 2103-2340
E-mail: bibliotecasamambaia@ifb.edu.br
Instagram: @bibifbsamambaia

Biblioteca Sao Sebastiao

Telefone: (61) 2193-8142
E-mail: biblioteca.cssb@ifb.edu.br

Biblioteca Taguatinga
Telefone: (61) 2103-2226
E-mail: biblioteca.ctag@ifb.edu.br




SERVIGOS E PRODUTOS

Servigo de referéncia

Servigcos de atendimento direto ao usuario

(presencial ou online), que incluem:

e orientagcao sobre o0 uso da biblioteca;

e apoio na utilizagdo de fontes de
informacao, na realizagao de pesquisas
em bases de dados e na avaliagdo da
qualidade das fontes;

e assisténcia na identificagdo de

informagdes confiaveis e relevantes,

contribuindo para evitar o uso de dados

enganosos ou desatualizados.

Acervo

0 acervo do SiBIFB constitui-se de suportes
de informagdo inerentes as areas de
conhecimento dos cursos ofertados por

cada campus. O acervo é composto por:
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e acervo geral: livros técnicos, livros

literarios e folhetos;
e acervo multimidia: CDs e DVDs;
e acervo de referéncia: almanaques, atlas,
dicionarios, enciclopédias,
anuarios, mapas,

manuais,

guias, glossarios,
normas técnicas e afins;

e acervo especial: livros raros e memoria
institucional;

e acervo de periddicos: jornais, revistas,
anuarios, informativos, anais, etc;

e acervo tridimensional: jogos e objetos
tridimensionais;

e acervo digital: periédicos e
eletrénicos, bases de dados e repositorio

institucional.

livros

Catalogo online

O catdlogo online do SiBIFB (figura 1) reune
mais de 55 mil titulos e 110 mil exemplares
do acervo fisico, o que inclui livros,
periddicos, trabalhos de conclusdo de
curso, teses e dissertagcdes. Também estédo
disponiveis mais de 12 mil titulos digitais. O
acesso é feito pelo enderego eletrénico
http://bibliotecas.ifb.edu.br.

N

®
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http://bibliotecas.ifb.edu.br/

Figura 1: Catalogo online.

SiBIFB | Sistema de Bibliotecas do IFB

B4 Acerve » | Todos os campos *

BEM-VIND@S!

a Biblioteca aguarda sua visita
Estamos de portas
abertas para consultas,
empreéstimos e estudos

Fonte: http://bibliotecas.ifb.edu.br.

A pesquisa no catalogo pode ser feita por
meio da combinagado de diversos campos,
como titulo, autoria, assunto, série, editora,
ano, ISBN, entre outros. Para facilitar a
localizagdo da informagdo também é
possivel aplicar filtros que refinam os

resultados da busca.
Acervo digital (e-books)

Estudantes de graduagéao e pés-graduacgao,
docentes e técnicos-administrativos tém
acesso a biblioteca digital Minha

Biblioteca.

Sao milhares de titulos nas areas de:
tecnologia e exatas; negocio e gestao;
educacao; artes, letras e linguisticas;
direito; e saude.

O acesso aos e-books é feito diretamente
pelo sistema de gerenciamento de
bibliotecas e pode ser realizado por meio
do enderego 9 http://bibliotecas.ifb.edu.br
% Colecao digital "Minha Biblioteca.

0 Todas as bibliotecas ™ ﬁ . & Q 9

Q Y Busca avangada

Sistémade Bibliotecas

'SIBIFB

Acervo digital de normas e documentos
regulatorios

A Target GEDWeb é uma plataforma de

gestdo de normas e documentos

regulatérios que oferece acesso a uma

vasta colecdo de normas técnicas
nacionais e internacionais, incluindo
normas da ABNT, diarios oficiais e
documentos de diversas  agéncias

regulamentadoras.
O acesso é feito pelo endereco eletronico

http://www.gedweb.com.br/ifb/,

1%

%

Técnicos-Administrativos em Educacgao
a Minha Biblioteca

mediante solicitagdo de cadastro na

podem utilizar

biblioteca de origem.
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Acervo digital de periédicos

Portal de Periédicos da CAPES é uma biblioteca virtual que oferece acesso online a um vasto
acervo de conteudo cientifico de diversas areas do conhecimento para instituicdes de ensino
e pesquisa no Brasil. Como instituicao participante, o IFB disponibiliza esse conteudo para
seus alunos e servidores. O acesso remoto é feito por meio da Comunidade Académica
Federada (CAFe), que permite aos usuarios utilizarem seu login e senha institucionais para
acessar o material de qualquer local. O acesso é feito pelo enderego eletronico
http://www.periodicos.capes.gov.br.

Repositério Institucional

O Repositério Institucional do IFB (RIIFB) (figura 2) é uma plataforma digital voltada ao
armazenamento, organizagao, preservagao e disseminac¢ao da producgao técnico-cientifica da
comunidade académica do IFB.

Os principais objetivos do RIIFB séo:

 reunir, mensurar e difundir digitalmente a produgéao técnico-cientifica do IFB, promovendo
o amplo acesso conforme o Movimento Mundial de Acesso Aberto;

e potencializar o intercambio dessa produgao com outras instituicdes de ensino, pesquisa
e extensao;

e possibilitar e desenvolver mecanismos de preservagcao da memoaria institucional;

e ampliar o alcance da produgéao técnico-cientifica do IFB, em conformidade com a Lei n°
12.527/2011 (Lei de Acesso a Informacgao).

1\,

O acesso ¢ feito por meio do enderego eletronico: https://repositorio.ifb.edu.br/home.
3

Figura 2: Repositdrio Institucional - RIIFB.
L] r 4 =]
22" | Repositorio

B Institucional
I Pesquise no repositdrio,

Sbdy i

Editora IFB Eventos Producado Artistica

o

Trabalhos de Conclusao

Producgdo Cientifica Producdo Técnica Teses e Dissertagies de Curso

Fonte: http://repositorio.ifb.edu.br.
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Normaliza IFB

O Normaliza IFB é um manual que tem como objetivo oferecer orientagdes sobre a utilizagao

das normas técnicas para a apresentacao de trabalhos académicos e cientificos, de modo a
incentivar a produgao e a disseminagao do conhecimento gerado no IFB, contribuindo para a
qualidade técnico-cientifica de sua produgao. O acesso pode ser feito nas versdes em PDF e

web, por meio do enderego http://normaliza.ifb.edu.br._

Pagina do SiBIFB no Portal IFB

A pagina do sistema de bibliotecas reune
informagdes sobre os servigos, acervos,
projetos, novidades e orientagdes para
estudantes, professores e comunidade em
geral. O acesso é feito por meio do Portal
do IFB (figura 3) - http://ifb.edu.br.
®
Figura 3: Portal IFB.

Instituto Federal de
Brasilia

MINISTERIO DA EDUCAGAO

SISTEMA DE PROCESSO SELETIVO. SISTEMADE GESTAOACADEMICA 1

Fonte: http://ifb.edu.br.

\/

W
Empréstimo de material

A comunidade académica do IFB é
cadastrada automaticamente nas
bibliotecas para realizar empréstimos,
materiais

renovagdes e reservas de

bibliograficos.

O empréstimo domiciliar permite que
usuarios cadastrados e habilitados retirem,
presencialmente, materiais das bibliotecas
do IFB.

Usuarios com materiais em atraso ou
pendéncias estardo suspensos dos
servicos de empréstimo domiciliar e

renovagao até a regularizagao junto a

biblioteca.



http://ifb.edu.br/
http://ifb.edu.br/
http://ifb.edu.br/
http://normaliza.ifb.edu.br/

Quantidade de materiais e tempo de empréstimo

usuario
2 3
3
3
3
3

Ensino Médio 4 14 1

Pés-
graduacgao

—_— —_— —_— —_— —_— I

e O prazo de empréstimo de tablets, jogos, chaves de sala de estudo em grupo e outros

materiais ndo mencionados acima é definido por cada biblioteca.

e As obras de referéncia, periddicos e colegbes especiais destinam-se a consulta local
(acesso e utilizagdo do acervo no local, sem possibilidade de empréstimo).

e O usudrio pode realizar o empréstimo de apenas 1 (um) exemplar de cada obra.
Considera-se como mesma obra aquela que possui 0 mesmo titulo e data de edigao.

TITULOS DE LIVROS

TITULOS DE E-BOOKS FisIcos

1
'S
—

13

BASES DE DADOS COM
MILHARES DE TITULOS
DE PERIODICOS

@ -+ 1300

TCCS, TESES E DISSERTAGOES

11




Renovagao

A renovagao pode ser feita de forma
presencial ou online.

A renovacgao podera ser realizada por até 3
(trés) vezes consecutivas por periodo igual
ao do empréstimo, caso nao existam
reservas para o material e o usuario nao
esteja com pendéncias em nenhuma das
bibliotecas do SiBIFB.

A renovagdo presencial serd realizada

somente mediante apresentagdao do

material.

O usudrio podera reservar até 5 (cinco)
obras que estejam emprestadas a outros
usuarios.

Devolugao

A devolucéao devera ser realizada dentro do
prazo, na biblioteca em que o empréstimo
foi efetuado. Atrasos acarretardo multa
diaria por titulo, excetuando-se finais de
semana e feriados.

Multa

No caso de devolugdes fora do prazo sera
aplicada a seguinte penalidade prevista no
Regulamento do SiBIFB:

e multa por item: RS 0,50 (cinquenta
centavos) por dia de atraso.

A penalidade em dinheiro podera ser
substituida pela doacgéao de livros.

Sao aceitos livros literarios e técnicos-
cientificos com valor minimo de 50%
do wvalor da multa
Normativa n.° 11/2022).
Os critérios de selecao de material

(Instrucéo

bibliografico seguirdo, no que couber,
a Politica de Desenvolvimento de
Colegbes do Sistema de Bibliotecas
do Instituto Federal de Brasilia
(Resolugdo n.° 40/2020 - RIFB/IFB).

Pagamento

Para quitar a multa, o usuario deve emitir a
Guia de Recolhimento da Unido (GRU) e,
apés o pagamento, informar a biblioteca,
apresentando o comprovante no balcao de
atendimento ou enviando-o por e-mail.
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http://ifb.edu.br/

Treinamentos e Capacitagoes

As bibliotecas realizam periodicamente, ou
mediante solicitagao, treinamentos para a
utilizagcdo dos recursos da biblioteca,
como bases de dados, catalogos online,
materiais digitais entre outros.

Salas para estudo em grupo

Espagos destinados a comunidade
académica para realizagao de trabalho em
grupo.

Conectividade wi-fi

A comunidade académica tem acesso a
wi-fi gratuito. Estudantes devem
autenticar-se com as credenciais do Portal
do Estudante, enquanto servidores
docentes e técnico-administrativos devem
utilizar as credenciais do SUAP.

NORMATIVOS

Regulamento do Sistema de Bibliotecas do
IFB

Para assegurar a qualidade no
atendimento aos usudrios, o SiBIFB
estabelece normas que orientam a
prestacdo e a utilizagdo dos servigos
oferecidos pelas Dbibliotecas. Essas
normas podem ser consultadas no
Regulamento do Sistema de Bibliotecas do
IFB.

0 regulamento é atualizado
periodicamente, de acordo com as
necessidades dos usuarios, avangos
tecnoldgicos e mudancas na legislagao.

Atualmente, esta em vigor a Resolugéo n.°
30/2021, aprovada em 14 de dezembro de
2021.

Politica de Desenvolvimento de Colegoes

A Resolucdo n.° 40/2020 trata da Politica
de Desenvolvimento de Colegdes do
SiBIFB. A resolucao contém principios,
diretrizes, critérios, metodologias e
instrumentos para o desenvolvimento de
colegdes das bibliotecas do IFB.

O desenvolvimento de colegées é um
trabalho de planejamento de acervos,
comprometido com metodologias e
tomadas de decisdes, isto €, uma rotina
regular e permanente da biblioteca que
compreende as atividades de estudo de
usuarios, desenvolvimento de politicas

de selegcdo, processos de compras,

avaliagao, desbastamento e descarte.




Regulamentagao da quitagao de multas

A Instrugdao Normativa n.° 11/2022
estabelece os procedimentos para quitacao
de multas referentes aos atrasos na
devolugdo de material bibliografico
pertencente aos acervos das bibliotecas

que compdem o SiBIFB.

Manual de Normalizagao de Trabalhos
Académicos

A Portaria n.° 22/2021 institui o Manual de
Normalizacdo de Trabalhos Académicos
como documento de referéncia oficial do
IFB para a padronizagao dos trabalhos de
conclusao de curso.

Doagoes de material bibliografico

A Instrucao Normativa n.° 12/2022 define as
diretrizes para o recebimento, por doacgao de
pessoa fisica ou juridica, de material
bibliografico destinado aos acervos das
bibliotecas do IFB.

Esta instrugdo ndo se aplica as doagoes
para quitacdo de débitos por atraso de
material e reposicao de obras danificadas ou
extraviadas.

As manifestagbes de interesse de doagdes

espontaneas de material bibliografico
deverao ser realizadas exclusivamente no

portal https://doacoes.gov.br.

®
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ENDEREGOS

Biblioteca Campus Brasilia

SGAN, Quadra 610, Modulos D, E, F, G, CEP:
70830-450 - Asa Norte, Brasilia/DF.

Biblioteca Campus Ceilandia

QNN 26, Area Especial, CEP: 72220-260 -
Ceilandia, Brasilia/DF.

Biblioteca Campus Estrutural

Parque Nacional de Brasilia - Area Especial
01, Quadra 16, CEP: 71200-020 - Cidade
Estrutural, Brasilia/DF.

Biblioteca Campus Gama

Rodovia DF - 480, Lote 1, Pte. Alta Norte,
CEP: 72429-005 - Gama, Brasilia/DF.

Biblioteca Campus Planaltina

Rodovia DF - 128, Km 21, S/N, CEP: 73380-
900 - Zona Rural de Planaltina, Brasilia/DF.

Biblioteca Campus Recanto das Emas

Avenida Monjolo, Chacara 22, Nucleo Rural
Monjolo, CEP: 72620-100 - Recanto das
Emas, Brasilia/DF.

Biblioteca Campus Riacho Fundo

Avenida Cedro, AE 15, QS 16, CEP: 71826-
006 - Riacho Fundo |, Brasilia/DF.

Biblioteca Campus Samambaia

Rodovia DF 460 - Subcentro Leste,
Complexo Boca da Mata, Lote 01, CEP:
72304-300 - Samambaia, Brasilia/DF.

Biblioteca Campus Sao Sebastiao

Area Especial 2, S/N, Sdo Bartolomeu, CEP:
71697-040 - Sd0 Sebastido, Brasilia/DF.
Biblioteca Campus Taguatinga

QNM 40, Area Especial 01, St. M Norte, CEP:
72146-050 - Taguatinga, Brasilia/DF.
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