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APRESENTACAO



O bom éxito em defterminadas agdes requer a
realizacdo de um planejamento cada vez mais
eficiente, aprimorado e preciso referente aquilo
que se pretende. Em educagéo essa premissa se
confirma. Torna-se indispensavel um planejamento
detalhado, em que se considere tudo o que
envolve o processo educativo: o qué, a quem, para
guem, como, para qué, onde ocorre, de que forma
é realizada, por que meios e em que condicdes

ocorrera.

O planejamento define o que se pretende alcancar
com a aula ou o periodo de ensino; estabelece
metas especificas e mensuraveis; permite escolher
a metodologia de ensino mais apropriada para o
conteudo e para os alunos; possibilita a reflexdo e
a escolha mais acertada dos instrumentos de
avaliagdo, bem como auxilia na organizacdo do
tempo, na sequéncia dos conteudos e na
distribuicéo das atividades.

No discurso escolar, “planejamento” e “plano de
ensino” aparecem, por vezes, nas entrelinhas,
como sinébnimos, uma vez que os educadores,
majoritariamente, se utilizam desses verbetes no
cofidiano pedagogico como se o fossem. Ha,
certamente, uma relacéo intima entre eles, porém
faz-se necessario explicar as especificidades de
cada um desses termos. O planejamento trata do
processo que envolve toda a atuagcédo pedagdgica,
tanto do educador quanto do educando. O plano
de ensino, por sua vez, € um documento
elaborado pelo docente, contendo a sua proposta
de frabalho numa érea e/ou disciplina especifica,
no qual se organiza o conjunto de experiéncias de
sala de aula e extraclasse a serem promovidas sob

a orientacdo do professor em um ano letivo.



Assim, ao entender o processo, com base na
documentacgao elaborada no plano de ensino e no
fazer docente, o que envolve a atftuacéo
pedagogica, o professor sistematiza as condi¢des
mais propositivas para a construcéo e socializacédo
dos saberes nesse recorte de fempo (semestre ou
ano letivo) e espaco (sala de aula fisica ou virtual).
Compreender a importancia do plano de ensino
como estratégia de planejamento €, portanto,
fundamental para criar um espaco favoravel para o

ensino e a aprendizagem.

Este material destaca o plano de ensino como
estratégia de planejamento no Instituto Federal de
Brasilia. No primeiro capitulo, sdo apresentadas as
caracteristicas principais do planejamento de
modo geral e na educacgéo, os diferentes niveis do
planejamento em educacdo e, finalmente, as
especificidades do plano de ensino. No segundo
capitulo, é apresentado um passo a passo para
colaborar com o registro adequado do plano de
ensino no Sistema de Gestdo Acadé&mica (SGA),
sistema adotado pelo Instituto Federal de Brasilia
para gestdo dos cursos. Ao final deste material
pedagogico, ha ainda dois apéndices para auxiliar
na produgéo e no acompanhamento do plano de
ensino: um check list para elaboracéo de planos de
ensino e uma sugestdo de fluxograma para
acompanhamento de plano de ensino.

Desejamos que este material contribua para a
reflexdo dos professores do Instituto Federal de
Brasilia sobre o planejamento da pratica
pedagogica e para a elaboragdo de planos de
ensino mais coerentes com a proposta de ensino e

aprendizagem a que se predispdem.



O PLANEJAMENTO



O planejamento estd cada vez mais integrado a
vida do ser humano e da sociedade em todas as
esferas de sua agdo e, consequentemente,
também na educacéo. Entretanto, ao contrario do
que parece, ele ndo é propriamente produto da
modernidade; encontra-se presente desde a
Antiguidade, a partir do momento em que os
homens deixam de ser meramente mais um ser da
natureza e, diferenciando-se dela, séo forcados a
produzir sua vida de modo intencional e
voluntariamente. A partir dai, desde a caca e a
defesa, da mesma forma que a sobrevivéncia dos
individuos, a educacdo passa a exigir

planejamento.

Como uma acédo transitiva, o planejamento liga a
realidade existente a realidade que se quer
construir. O planejamento, de certa forma, € uma
espécie de antecipacéo da realidade. O ato de
planejar leva o agente que o elabora a se
transportar para o futuro, isto é, a visualizar o
resultado final que se espera obter antes mesmo

que ele ocorra.

Mas em que consiste o planejamento no contexto
educacional? Considerando a realidade
socioeducacional, o planejamento consiste num
conjunto de acgbes coordenadas entre si, que
concorrem para a obtengdo de um determinado
resultado, o objetivo que se espera ou se deseja
alcancar.



No contexto da educacéo, o planejamento deve
ser compreendido como uma agéo sistematica e
consciente, mediante analise das informacdes
coletadas e/ou disponiveis, que pressupde a
racionalizagdo, a organizagéo e a coordenagéo do
processo de ensino e aprendizagem. Para isso,
deve envolver a previsdo dos meios para realizar
uma acdo. Esses movimentos tém como foco a
realizagdo dos objetivos definidos, porém, trata-se
de um processo flexivel e nd&o um produto
acabado, pronto e rigido. Nesse sentido, Morin
(2016) ressalta que uma exigéncia para os novos
tempos € que as pessoas consigam equacionar a
criatividade com o planejamento, haja vista que as
novas concepcdes envolvem adaptacées a cada

sifuagdo que se apresenta.

O objetivo deve ser evitar improvisacdes e
repeticoes e ter como base uma orientacdo
realizada com vistas a tomada de decisdes, que
comporta uma sequéncia de acdes marcadas por
intencionalidades.

E interessante destacar que o planejamento
apresenta niveis, fases e  caracteristicas
diferenciadas para as diversas situacdes. Essas
caracteristicas aponfam a complexidade dos
planejamentos e, ao mesmo tempo, a importancia
que eles tém no campo educacional, o que os

torna singulares.

O Quadro 1 da visibilidade aos niveis de
planejamento pertencentes a pratica da educacéo
em nossa sociedade, explorando as modalidades e
caracteristicas mais relevantes para compreensao
das suas interrelacdes e orientagédo das atividades
educativas em suas distintas etapas da educagéo

basica e superior.



Quadro 1 - Niveis de planejamento educacional e suas interagdes

Niveis

Modalidades de planos

Caracteristicas

Planejamento Educacional

Classificado como estratégico,
amplo, sistémico e de longo
prazo.

Responsavel por incorporar as
politicas educacionais em uma
cobertura ou escala mais ampla,
sendo feito no &ambito de
decisdes em nivel nacional,
estadual, distrital € municipal.

Planos nacionais, estaduais,
distritais € municipais de
educacéo.

Programas (conjunto de projetos
de uma determinada area/érgéos
em um prazo determinado) e
projetos (produto do
planejamento, no qual se registra
o que se quer alcangar) de
Estado e de governo.

Planejamento Curricular

Orienta o conjunto de saberes ou
conhecimentos que devem ser
trabalhados nas escolas da
educacao basica.

Envolve a tomada de decisdo
tendo em vista a vida escolar do
estudante em face da acéo
pedagogica; consiste em
expectativas que repercutem nas
atividades  sistematizadas e
ordenadas.

Desenvolvido no ambito das
escolas em articulagdo com a
rede educacional.

Planos de curso;
Matriz curricular;
Projeto  Politico
Regimento escolar;
Planos de acéo.

Pedagdgico;

Planejamento de Ensino

Orienta o trabalho docente,
envolve a execugéo do processo
de ensino e aprendizagem.
Abarca atuacdes concretas dos
docentes no ato pedagoégico,
acbes assentadas em interacdes
professor-estudante e estudante-
estudante.

Plano de disciplina
Plano de unidade

Plano de aula

Disciplina: acdes a serem
desenvolvidas durante o ano ou
no semestre.

Unidade: acbes destinadas a
cada uma das partes da
disciplina.

Aula: detalhamento para cada
aula.

Fonte: Adaptado de Kunz; Queiroz; Carvalho, 2021.
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O PLANO DE ENSINO



O que Kunz, Queiroz e Carvalho (2021) nomearam,
no Quadro 1, como de Plano de Disciplina
chamaremos de Plano de Ensino, o qual
detalharemos a seguir por ser objeto principal
deste material pedagoégico.

A importancia de um bom planejamento:
primeira etapa de um processo ciclico

O planejamento € um processo e o plano de
ensino € o registro, ¢ o produto resultante. Para
que um planejamento se transforme, efetivamente,
num guia que oriente e direcione a acdo e o
trabalho, deve conter as diretrizes e os meios para

a realizacdo do mesmo.

O Plano de Ensino ¢ um plano de acdo. E um
documento no qual s&o relacionadas e
estabelecidas as atividades, os conteudos, as
acoes, as formas, os meios e os objetivos que
envolvem uma determinada area de conhecimento
ou uma disciplina especifica que compde o
curriculo, ou, entdo, a proposta politico
pedagogica (PPP) de uma determinada escola.
Ainda que o plano de ensino seja elaborado
individualmente pelo professor e que paregca que
se trata de uma acdo isolada, ao final, deve
constituir-se “numa parte de um determinado
todo” (autor, ano), que €& a Proposta Politico

Pedagogica de cada escola.

O plano de ensino ¢, ainda, o detalhamento do
plano curricular. E um documento no qual sao
relacionadas e estabelecidas as atividades, os
conteudos, as acdes, as formas, os meios e 0s
objetivos que envolvem uma determinada area de
conhecimento ou uma disciplina especifica que

compde o curriculo.
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E o registro do planejamento das acdes
pedagogicas para o componente curricular
durante o periodo lefivo (ano/semestre). Trata-se
de um documento utilizado para o registro de
decisbes do tipo: o que se pensa fazer, como
fazer, quando fazer, com quem fazer. E um
instrumento didatico-pedagogico e administrativo
de elaboragéo e uso obrigatérios, devendo, no
decorrer de seu percurso de aplicagdo, ser
revisado, questionado e aprimorado.

O Plano de Ensino dos componentes deve ser
elaborado com base no Projeto Pedagogico do
Curso (PPC) para definir, de modo coerente, os
conteudos e os objetivos gerais e especificos da
disciplina, bem como as competéncias e
habilidades a serem trabalhadas em cada topico
do conteudo pré-selecionado. Apropriar-se dos
principais documentos institucionais relacionados
as atividades académicas e do PPC do curso no
qual se atua é indispensavel para se fazer um

plano de ensino consistente.

Diante do perfil do egresso esbocado no PPC, &
necessario refletir sobre qual é a contribuicdo
especifica da disciplina em questdo para a
formagéo daquele profissional e elaborar uma
meta, ou um objetivo geral, para a disciplina, bem
como desdobra-la em objetivos especificos, sejam
de ordem cognitiva, social e/ou psicomotora,
conforme o perfil da disciplina, sejam mais ou
menos tedricos ou praticos. Destaca-se que o
adequado desenvolvimento desse passo é
fundamental para se garantir a coeréncia e coeséo
no planejamento e na execugédo do processo de
ensino-aprendizagem-avaliacéo.
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Qualquer que seja o tipo de plano de ensino, é
importante que seja coerente com fundamentos
conceituais e metodoloégicos inseridos em uma
pratica pedagogica socializadora e promotora do
processo de constru¢cdo do conhecimento, na qual o
professor passa a ser mediador e criador de
situacbes de aprendizagem para que o aluno
aprenda. Sendo assim, a atuacdo do professor €&
intencional — ele sabe aonde é preciso chegar,
reflete sobre o que precisa ser feito para chegar —,
aproveitando os ventos e as correntes favoraveis,

estudando novas rotas, caso seja necessario.

E, para isso, faz-se necessario o professor planejar
suas atividades pedagogicas. Libaneo (1994, p. 222)
define o plano de ensino como “[...] um documento
mais elaborado, no qual aparecem objetivos
especificos, conteudos e desenvolvimento
metodologico”. No planejamento de ensino, cabe ao
professor criar situagdes de aprendizagem,
envolvendo a “[...] problematizagcdo dos conteudos, a
coordenacdo das equipes de trabalho, a
sistematizagdo das experiéncias de aprendizagem,
as quais valorizam e possibilitam o didlogo entre

culturas e geracdes” (Silva, 2002, p. 70).

De acordo com Libaneo (1994, p. 222), o
planejamento de ensino e o de aula “ndo se
reduzem ao simples preenchimento de formularios
para controle administrativo, &, antes, a atividade
consciente com a previsdo das agdes politico-
pedagogicas”. Com base nos ensinamentos de
Libaneo (1994), podemos estruturar os métodos e as
técnicas de ensino levando em conta aspectos tidos
como essenciais para que o professor os considere
em suas acoes de planejamento de ensino.

Participagcdo dos estudantes: até o segundo
encontro apds o inicio das aulas, o professor deve
apresentar a minuta do Plano de Ensino aos
estudantes (Instituto Federal de Brasilia, 2016, Art.
13).

14



ORIENTACOES_
PARA ELABORACAO
DO PLANOD
ENSINO NO SGA



O Plano de Ensino é uma das estratégias didaticas
utilizadas institucionalmente no IFB para a etapa
de planejamento. Trata-se de uma etapa
intermediaria do planejamento, situando-se entre a
dimens&o macro (o plano de curso) e a dimens&o

micro (o plano de aula).

Para sua elaboracéo, os professores precisam
considerar o conhecimento de mundo, o perfil dos
alunos e o projeto pedagodgico da instituicdo, para,
entdo, tratar dos elementos que constituem o

Plano de Ensino.

A seguir, sera apresentado um passo a passo para
a elaboracéo do Plano de Ensino no Sistema de
Gestado Académica (SGA) do IFB.
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Cabecalho

O plano de ensino inicia-se com um cabecalho para identificar a instituicdo, o curso, a disciplina, o
cédigo da disciplina, a carga horaria, o dia e horario da aula e o nome do(s) professor(es). No caso
dos planos de ensino gerados no SGA, essas informagdes sdo geradas automaticamente pelo
sistema, conforme o Quadro 2.

Quadro 2 — Cabecalho de Plano de Ensino no SGA

Curso: Turma:

Médulo: Ano: Turno:

Comp. Curricular:

Horario:

Docente:

Hora- Qtd.

Carga Horaria:
aula: Aulas:

Fonte: Elaborado pelas autoras.

conteudos

Conteudo ¢é o conjunto de valores, conhecimentos, habilidades e atitudes que o professor deve
ensinar para garantir o desenvolvimento e a socializacdo do estudante. Pode ser classificado
como conceitual (que envolve a abordagem de conceitos, fatos e principios), procedimental (saber
fazer) e atitudinal (saber ser) (Zabala, 1998). A selecdo dos conteudos deve se basear na
importancia cientifica de cada assunto, na articulagdo com outros componentes, na sequéncia
l6gica, no grau de exigéncia com o nivel de ensino e na articulagdo com o PPC. Também
chamado de conteudo programatico, pode estar estruturado em sec¢des (ou modulos), em que se
detalham os assuntos gerais e especificos que serdo abordados ao longo da disciplina,
contemplados na ementa.

Quadro 3 — Organizagédo dos conteudos

Més Data N° de Aulas Conteudos

Informar o conteudo (e/ou atividade) que sera abordado no

Informar o més Informar a data Informar o n° de aulas do dia dia

Informar o conteudo (e/ou atividade) que sera abordado no

Informar o més | Informar a data | Informar o n° de aulas do dia dia
1a.

Fonte: Elaborado pelas autoras.
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Metodologia de ensino

A metodologia de ensino é o conjunto abrangente de principios, teorias e praticas que guiam o
processo de ensino-aprendizagem. A metodologia define a abordagem geral que seré seguida,
como, por exemplo, um enfoque construtivista ou uma abordagem centrada no aluno. Ja a
estratégia de ensino refere-se a técnicas e métodos especificos utilizados para alcangar objetivos
de aprendizagem dentro dessa metodologia. Considerando que os estudantes sdo diferentes em
sua constituicdo social, cultural e bioldgica, o aprendizado também se dé de modo diferenciado.
Assim, o professor deve utilizar diferentes técnicas de ensino — ferramentas e agdes concretas
utilizadas na metodologia para promover o aprendizado.

Na metodologia, devem estar explicitas quais estratégias metodologicas e didaticas serdo usadas
pelo professor, para que se atinjam os objetivos de aprendizagem propostos, como aulas
expositivas, portfolios, mapas conceituais, seminarios, trabalhos em grupo, trabalho de campo,
visita técnica, aulas demonstrativas, aulas em laboratério, discussdo de filmes, debates, praticas,
exposicoes, estudos de caso, estudos dirigidos, entre outras.

Neste tépico também deve ser incluido o horario de atendimento ao aluno, bem como o local e a
data do encontro.

Quadro 4 — Metodologia de ensino

Metodologia de ensino

O curso serd ministrado com foco na interacdo aluno-aluno e aluno-professor, visando centralizar ao maximo o
processo de ensino-aprendizagem dos aprendizes. Para tanto, considerando as especificidades dos conteudos
concernentes as ciéncias humanas e suas areas correlatas, estéo previstas as seguintes atividades:

e Aulas expositivas

e |eitura e analise de textos e imagens

e Dinamicas de debate e discussdo

e Exercicios complementares

¢ Resolucdo de questdes do PAS-UnB

Fonte: Elaborado pelas autoras.
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Recursos necessarios

Considerando a diversidade de metodologias, o(a) professor(a) deve especificar os recursos que
serdo eventualmente utilizados, como quadro branco, projetor, multimidias, softwares,
computador, acesso a internet, microfone, webcam, mural digital, plataforma Moodle, jogos on-
line, software para criagdo de videos e material de estudo (Canva, Power Point, Word), entre
outros.

Quadro 5 — Recursos necessarios

Recursos necessarios

e Sala de aula, quadro branco, pincel e projetor;
e Plataforma do NEAD/Moodle;
e Livros didaticos e materiais de leitura e consulta propostos;

¢ Videos de apoio e material complementar.

Fonte: Elaborado pelas autoras.

Avaliacao

A avaliacéo é parte do processo de construcdo do conhecimento e de melhoria da qualidade do
ensino e refere-se aos procedimentos e instrumentos adotados para analise e acompanhamento
do desenvolvimento da aprendizagem dos estudantes; além disso, verifica se os objetivos foram
alcancados, se os alunos consolidaram os conteudos e se desenvolveram as habilidades e as
competéncias propostas, bem como contribui para a reflexdo e reorganizagdo do trabalho
pedagogico docente. A avaliagdo deve garantir conformidade entre os objetivos, os processos, as
técnicas, os instrumentos e os conteudos envolvidos. Pode-se usar como instrumentos avaliativos:
projetos, resolucdo de problemas, estudos de caso, exercicios, questionarios, pesquisas,
dinamicas, testes, praticas profissionais, relatorios, observacao periddica registrada em diarios de

classe, entre outros.

E importante que o professor deixe claro no Plano de Ensino como ocorrera a avaliagéo
(preferencialmente formativa, sistematica e periddica), indicando claramente os critérios usados,
0s pesos, as formas e os instrumentos de avaliagcdo, entre outras informacdes pertinentes, para
que ele proprio tenha esse recurso para fomada de decisdo e o aluno saiba como sera avaliado e
possa orientar seus estudos.
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Lembretes:

Recomenda-se que constem, neste tépico, os
critérios minimos para aprovacao, tanto em
relacdo ao desempenho quanto a frequéncia.

Recomenda-se que sejam adotados diversos
instrumentos avaliativos, diferentes entre si.

Recomenda-se que constem, ainda, as estratégias de recuperacéo da aprendizagem,
preferencialmente a recuperacéao paralela em detrimento a recuperacao final. Os estudos de
recuperacao deverao ser seguidos de nova avaliagdo com prevaléncia do melhor resultado obtido
pelo estudante.

Quadro 6 — Avaliacédo

Avaliacéo

Os estudantes serédo avaliados individualmente e na participagcdo em atividades em grupo. Seréo levados em
consideracéo seu desempenho ao longo do curso, observando-se os seguintes critérios: assiduidade,
participacdo nos debates em sala de aula, entrega dos trabalhos nos prazos e qualidade final da producéo.
As atividades avaliativas seréo distribuidas em:

e AVALIACAO | - Atividades diversificadas (10,0 pontos).

e AVALIACAO Il - Questionario sobre Histéria da educacao: da educacéo tribal & educacéo na ldade Moderna.
(10,0 pontos)

e AVALIACAO Il - Linha do tempo da Histéria da Educag&o Brasileira (10,0 pontos);

e AVALIACAO IV - Seminario educadores da América Latina (10,0 pontos).
A nota final sera composta por média simples dos instrumentos avaliativos descritos acima.

Serdo aprovados os estudantes com aproveitamento minimo de 60% na componente e 75% de frequéncia total.

Fonte: Elaborado pelas autoras.
Referéncias bibliograficas

Cabe ao professor indicar fontes de pesquisa e de leitura sobre os conteudos programaticos que
serdo abordados em sala de aula ao longo da disciplina, como livros impressos, e-books, artigos
de revistas, trabalhos publicados em anais de eventos, entre outros, que subsidiardo teoricamente
o contetido programatico a ser abordado na disciplina. E importante que o professor selecione de
trés a cinco bibliografias bésicas para trabalhar ao longo da disciplina (preferencialmente aquela
descrita na ementa do Plano Pedagogico do Curso) e, também, escolha outras bibliografias
complementares para aprofundar e enriquecer os temas propostos.
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Quadro 7 — Referéncias bibliograficas

Referéncias bibliograficas

1. Basica:

LIBANEO, José Carlos. Didatica. José Carlos Libaneo — S&o Paulo: Cortez, 2013. p. 83-108.

ANTUNES, Celso. Professores e Professoras: reflexdes sobre a aula e a praticas pedagdgicas diversas. p. 13-16.

FREIRE, Paulo. Pedagogia da autonomia: saberes necessarios a pratica educativa. Sdo Paulo: Paz e Terra, 1996. — (Colecédo
Leitura).

FAZENDA, Ivani Catarina Arantes (org.). Didatica e interdisciplinaridade. 17. ed. Campinas, SP: Papirus, 2011.

HERNANDEZ, Fernando; VENTURA, Montserrat. A organizacdo do curriculo por projetos de trabalho: o conhecimento ¢ um
caleidoscopio. 5. ed. Porto Alegre: Artmed, 1998.

Complementar:

FAZENDA, Ivani Catarina Arantes. Interdisciplinaridade: histéria, teoria e pesquisa. 18. ed. Campinas, SP: Papirus, 2011.

SILVA, Janssen Felipe da (org.); HOFFMANN, Jussara (org.); ESTEBAN, Maria Teresa (org.). Praticas avaliativas e aprendizagens
significativas: em diferentes areas do curriculo. 10. ed. Porto Alegre: Mediagéo, 2013.

VEIGA, lima Passos Alencastro. Técnicas de ensino: por que ndo? 21. ed. Campinas, SP: Papirus, 2011.

Fonte: Elaborado pelas autoras.
Base tecnologica

Na Educagdo Profissional e Tecnologica (EPT), a "base tecnologica" refere-se ao conjunto de
conhecimentos, procedimentos e técnicas que sustentam a producdo de bens e servicos, e que
séo ensinados e aprimorados nos cursos da EPT. Essa base tecnoldgica engloba desde
conhecimentos basicos de funcionamento de maquinas e equipamentos até a aplicacdo de
tecnologias mais avancadas em diferentes areas profissionais.

Em um curso técnico de eletronica, a base tecnoldgica pode incluir o estudo de circuitos elétricos,

componentes eletrénicos, softwares de simulacdo, entre outros.

O conjunto sistematizado de conceitos, procedimentos, ferramentas e recursos tecnolégicos é
essencial para dar suporte ao desenvolvimento e a implementacdo do contetdo e das atividades
do componente curricular. Isso inclui desde a infraestrutura fisica e digital (como computadores,
tablets, projetores, lousas digitais e rede de internet para acessar recursos on-line) até as
ferramentas especificas que apoiam o ensino e a aprendizagem (como ambientes virtuais de
aprendizagem — AVA, videos educativos, jogos e outros recursos que facilitem a transmisséo de
conteudo e a interacéo entre alunos e professores).

Quadro 8 — Base tecnoldgica

Base tecnoldgica

Elementos conceituais, pressupostos e principios do frabalho por projetos, e componentes envolvidos no planejamento, na
execucao e na avaliagdo de projetos. Planejamento do trabalho didatico-pedagogico por projetos como forma de organizagéo dos
conhecimentos escolares. Confecgéo de material didatico. Estratégias de ensino. Elaboracéo de plano de aula. Organizacéo do
tempo/espago em aula. Projetos relacionados ao ensino médio. Microaulas com base nos projetos elaborados. Instrumentos de
avaliagcéo.

Fonte: Elaborado pelas autoras.
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Habilidades

A habilidade ¢ uma capacidade ou aptiddo individual, muitas vezes inata ou desenvolvida com
treino, para desempenhar determinado papel ou realizar uma fungéo ou tarefa especifica
(aspectos especificos). Uma boa dica ao elaborar a habilidade ¢ aplicar a seguinte férmula:
“Depois de trabalhar este topico do conteudo, o aluno deverd ser capaz de ...". O complemento
da frase sera a habilidade elaborada.

Quadro 9 — Habilidades

Habilidades

Habilidades:

1- Reconhecer e aplicar as concepcdes metodologicas no sentido de dinamizar a pratica pedagdgica;
2 - Aplicar os conhecimentos tedricos acerca do planejamento aos instrumentos pertinentes;

3 - Reconhecer as diferencas entre habilidades e competéncias;

4 - Confeccionar materiais didaticos para as aulas ministradas;

5 - Elaborar planos de aula de atividades préaticas;

6 - Elaborar praticas condizentes com a proposta do laboratério de docéncia.

Fonte: Elaborado pelas autoras.

Ccompeténcias

A competéncia € um conjunto de habilidades, conhecimentos, atitudes e valores mobilizados para
resolver problemas de forma eficaz e assertiva (¢ mais ampla, abrange aspectos gerais). Uma boa
dica ao elaborar a competéncia € aplicar a seguinte férmula: “Depois de trabalhar um conjunto de
topicos do conteudo, o aluno deverd ser capaz de ..”. O complemento da frase sera a
competéncia elaborada.

Exemplo da diferenca entre habilidades e competéncias: um técnico em equipamentos
biomédicos precisa ter competéncia para realizar manutencéo em equipamentos e instrumentos
odonto-meédico-hospitalares, logo ele precisara ter as habilidades de selecionar as ferramentas
adequadas, desmontar o equipamento, reparar possiveis falhas etc., para conseguir executar a
tarefa com éxito. Nota-se que a competéncia € o conjunto de habilidades.

Quadro 10 — Competéncia

Competéncias

Competéncias:

Desenvolvimento da capacidade de aplicar os fundamentos tedricos e metodoldgicos no ensino do trabalho docente
por meio de aulas praticas. Capacidade de adaptacéo metodologica de acordo com o meio em que atuara.
Concepcéo de que o conhecimento precisa ser criado e recriado a fim de reduzir a distancia entre os conceitos
abstratos e a vida concreta. Reflexdo no sentido de haver uma diversificacéo dos recursos e dos métodos de
avaliacdo que melhor se habituem aos tempos atuais.

Fonte: Elaborado pelas autoras.
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Instituto Federal de Brasilia
Campus Ceilandia
Coordenacao Pedagogica

CHECK-LIST PLANO DE ENSINO

Cabecalho Informagdes geradas pelos SGA

A quantidade de horas-aula corresponde a carga horaria total da disciplina?

Atengéo para langamento de aula em feriados, domingo ou recesso escolar. Os sabados letivos estéo previstos no
Cronograma calendario. Recomenda-se o lancamento de aula nas datas j& previstas.

Listei as datas e atividades a serem desenvolvidas ao longo do periodo letivo?

Metodologia de
ensino

Utilizei diferentes metodologias e recursos ao longo do periodo letivo, considerando que os(as)
estudantes séo diferentes em sua constituigdo social, cultural e biolégica?

Inclui o horario de atendimento e o mecanismo utilizado para tal?

Recursos
necessarios

Especifiquei os recursos que utilizarei durante as aulas?

Avaliacéo

Inclui, no minimo, trés instrumentos avaliativos?
Deveréo ser adotados, no minimo, trés instrumentos avaliativos, diferentes entre si.

Explicitei o valor de cada instrumento?

Explicitei os critérios minimos para aprovagéo?
Serdo aprovados os estudantes com aproveitamento minimo de 60% em cada componente e 75% de frequéncia
fotal.

Explicitei a recuperacéo (se paralela e/ou final)?

Referéncias
bibliograficas

Inclui bibliografia basica?

Tem bibliografia complementar? (opcional)

Base Explicitei os contetidos que serdo abordados ao longo das aulas?
tecnolégica Os contetdos anotados no plano de ensino devem seguir o previsto no PPC do curso.
Habilidades Explicitei as habilidades a serem desenvolvidas?

Competéncias

Explicitei as competéncias a serem alcangadas?

Fonte: IFB Campus Ceilandia, 2023.
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Instituto Federal de Brasilia
Campus Ceilandia
Coordenacao Pedagogica

SUGESTAO DE FLUXOGRAMA PARA

ACOMPANHAMENTO DO PLANO DE ENSINO

— Professor(a)
Preenche o plano de ensino Retorna e-mail
no SGA no inicio de cada Preenche a para CC/CDPD

ano letivo, nos prazos e D) de revis&o dos ensino revisado de
estabelecidos em Calendario planos de ensino. acordo com as
Académico. sugestoes.

Coordenacéo de Curso

~ (cC)

Apos a revisdo
Efetua a revisao para detectou que ha

Pl de Ensi inicio d " . .
anosv © nsm? no inicio de ) VET1fICACAO € ValidaCh0 ey necessidade de
cada modulo, periodo, semestre R
do documento. ajuste do

ou ano lefivo.
docente

Acompanha a entrega dos

Coordenacao Pedagdgica
(CDPD)

Analisa os Planos de
Ensino e, quando Apos a reviséo,
necessario, propor detectou que ha
adaptactes que — necessidade de
possam contribuir com ajuste do
o processo de ensino- docente
aprendizagem.

Cria a planilha de revisédo dos
Planos de Ensino e divulga o link
para CC, professores e CGEN.

Fonte: IFB Campus Ceilandia, 2023.

modulo, periodo, semestre ou lanilha (colunas C com plano de
p —_— p! —_— p —_—

Revisa e adapta de

Apresenta e acordo com as
discute o Plano de 3 necessidades que
Ensino com os possam surgir no
estudantes decorrer do
periodo.

Preenche a planilha (coluna E)
de reviséo dos planos de
ensino e encaminha email para
ofa) docente com
sugestdo(6es) de ajuste(s) do

ﬁ plano de ensino.

\ Preenche a planilha (coluna F)
de reviséo dos planos de

ensino.

Preenche a planilha (coluna G)
de reviséo dos planos de
/—) ensino e encaminha e-mail
para o(a) docente com
sugestéo(6es) de ajuste(s) do
plano de ensino.

Sim

Preenche a planilha (coluna H)

\—) de reviséo dos planos de

ensino.
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A comunicacédo e a interacdo entre os diferentes niveis
de planejamento precisam estar em harmonia com a
organizagdo do trabalho pedagdgico da escola e da
sala de aula, uma vez que o planejamento € o caminho
que aproxima a finalidade da educacédo na perspectiva
de um projeto de concepcdo de mundo/sociedade

com vistas a fransformacao.

Uma aula bem planejada tende a ser mais interessante
e motivadora, o que incentiva a participagdo, o
envolvimento e o engajamento dos alunos. Um
planejamento adequado contribui, ainda, para um
melhor desempenho dos alunos, tanto em termos de
resultados académicos quanto de desenvolvimento de

habilidades e competéncias.

Nesta cartilha, apresentamos as caracteristicas do
planejamento de modo geral e na educacdo, os
diferentes niveis do planejamento educacional, as
especificidades do Plano de Ensino e um passo a passo
para a elaboragcdo do Plano de Ensino no sistema de
gestdo académica do IFB. Acreditamos que a
compreensdo dos conceitos envolvidos, como a
diferenciacdo entre habilidades e competéncias, por
exemplo, contribuird para um planejamento consciente,
coerente com a proposta metodolégica e com os

objetivos de aprendizagem elencados.

Ndo podemos deixar de mencionar, ainda, as sugestdes
pedagdgicas apresentadas: indicacéo de estfratégias de
ensino na metodologia de ensino, exemplos para cada
etapa do Plano de Ensino e sugestoes de fluxogramas e
check-list, entre outras.

Esperamos que esta cartilha tenha promovido a
reflexdo sobre a importancia do plano de ensino para o
planejamento da pratica docente e, mais que isso, que
seja um convite para O compromisso com a
materializagdo de estratégias de organizacdo do
trabalho pedagogico, com vistas a elevacdo da
qualidade da educagéo e a formacédo integral dos
estudantes.
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Para alcangar bons resultados, um planejamento detalhado e focado nos objefivos & essencial,
especialmente na educacdo. E necessario considerar todos os aspectos do processo de ensino-
aprendizagem: o conteudo, o publico, os objetivos, a metodologia, o local, os recursos e as condigdes. O
planejamento permite que o professor defina metas claras, escolha as melhores estratégias de ensino,
organize o tempo e os conteudos, e selecione adequadamente os instrumentos de avaliagdo. Embora
muitas vezes "planejamento” e "plano de ensino" sejam usados como sinénimos, eles possuem
diferencas. O planejamento abrange toda a pratica pedagdgica, tanto do professor quanto do aluno. Ja
o plano de ensino ¢ um documento elaborado pelo professor, com a proposta de trabalho para uma
disciplina especifica, organizando as atividades de aprendizado ao longo do periodo letivo.
Compreender a importancia do plano de ensino é fundamental para um ensino mais significativo e
eficaz.

No primeiro capitulo, s&o abordados os fundamentos do planejamento educacional e as caracteristicas
do plano de ensino. O segundo capitulo apresenta um guia pratico para registrar o plano no Sistema de
Gestdo Académica (SGA). O material inclui também um checklist e um fluxograma para facilitar a
elaboracdo e o acompanhamento do plano. O objetivo € incentivar os professores a refletirem sobre suas

pratficas pedagdgicas e a criarem planos de ensino mais alinhados com seus objetivos educacionais.
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