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APRESENTACAO

A Educacdo a Distancia (EaD) esta em constante crescimento e
traz novas oportunidades de aprendizado. Para que nossa
instituicao possa oferecer cursos de qualidade nesse formato, é
fundamental que estejamos preparados, sempre com foco na
cidadania digital.

O primeiro passo nessa jornada é desenvolver um Projeto
Pedagodgico de Curso (PPC) - no caso dos cursos de graduacgao -

ou um Plano de Curso - no caso dos cursos técnicos’ - que
assegure as condi¢bes essenciais para uma EaD de qualidade.
Pensando nisso, a equipe da Diretoria de Educacdo a Distancia
(DEaD) do preparou estas orientacdes para ajudar na elaboracao
e na implementacao dos PPCs em nossos cursos tecnicos e de
graduacao EaD ou com percentual da carga-horaria na
modalidade.

O objetivo é fornecer dicas e orientacdes praticas para construir
um PPC alinhado as diretrizes do Instituto Federal de Brasilia
(IFB). Vamos refletir sobre as caracteristicas da EaD e como
utiliza-las para garantir um processo de ensino-aprendizagem de
qualidade.

Quando olhamos para a EaD de forma integrada, percebemos a
importancia de organizar o trabalho pedagogico, desenvolver o
material didatico e estruturar o Ambiente Virtual de
Aprendizagem (AVA).

' Embora nao haja diferenciacao legal para os termos “Projeto Pedagdgico” e “Plano
de Curso”, no IFB relacionamos o primeiro aos cursos de graduacao e o segundo
aos cursos técnicos. Em todo o caso, ao longo do texto, usaremos a sigla PPC, que
abrangera ambas as nomenclaturas.
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O planejamento, a escolha e o uso dos recursos didaticos e a
diversificacdo das formas de avaliacao da aprendizagem sao
aspectos essenciais e precisam ser adequados aos objetivos de
aprendizagem e ao perfil dos estudantes. Aléem disso, é
fundamental promover uma pratica pedagdgica que valorize a
participacdao ativa dos estudantes, estimule a autonomia e utilize
recursos digitais para a construcao do conhecimento.
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1.AMODALIDADE EAD NOS

CURSOS DO IFB
1.1 EaD no IFB

A EaD é definida como uma modalidade de ensino na qual o
processo de aprendizagem € planejado de forma especifica,
considerando que o ensino e a aprendizagem ocorrem em locais
diferentes, exigindo, assim, técnicas especificas para criacao do
curso, elaboracdao de material didatico e comunicagao por meio
de tecnologias e recursos diversos (Moore; Kearsley, 2007).

SA|BA MA|S Acesse 0 Decreto n® 12.456, de 19 de maio de 2025,
que dispde sobre a oferta de educacao a distancia
Ny por instituicdes de educacao superior em cursos de
"' graduacdo e altera o Decreto n° 9.235, de 15 de
= dezembro de 2017, que dispde sobre o exercicio
das funcdes de regulacao, supervisao e avaliacao
das instituicdes de educacao superior e dos cursos
superiores de graduacdo e de pods-graduacao no

sistema federal de ensino.
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https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2015-2018/2017/decreto/d9057.htm

Aprender a distancia € como viajar
pelo mundo do conhecimento sem
sair do lugar. Essa modalidade

de ensino utiliza recursos
tecnologicos para conectar
professores e estudantes,

mesmo que eles estejam

em lugares e momentos
diferentes.

O IFB abracou a EaD desde 2009. Tudo comecou com a criacao da
Coordenacao de Ensino a Distancia e Licenciatura e, hoje, a EaD é
uma diretoria que integra a estrutura da Pro-Reitoria de Ensino
(PREN).

A EaD € uma realidade sem volta em todo o mundo, pois
flexibiliza e democratiza o ensino, alcancando lugares e pessoas
que talvez nao tivessem a oportunidade de estudar na
modalidade presencial. Aléem disso, a missao do IFB & formar
cidadaos preparados para o mundo do trabalho, em todas as
areas, e a EaD faz parte dessa missao. Pronto para embarcar
nessa jornada?

1.2 Do planejamento a aprovacao do PPC

O Projeto Pedagégico de Curso - no caso dos cursos de
graduacao - e o Plano de Curso - no caso dos cursos técnicos -
sao documentos que orientam a organizacao administrativa e
didatico-pedagogica de um curso. Eles devem ser construidos
coletivamente, respeitando as normas nacionais e institucionais,
e fundados na unido de ideias e interesses da comunidade
académica do campus.

SAIBA MAIS > Conheca a legislacdo sobre EaD no Portal IFB.
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https://ifb.edu.br/ead

0 planejamento e a elahoracao do PPC no contexto da EaD

Antes de iniciar a construcao do PPC, recomenda-se que o
campus realize algumas ac¢des, a saber:

_
¥

realizar estudo sobre a demanda e o
impacto da oferta do curso na
modalidade EaD;

\(

formar comissao para elaborar o PPC,
o = ® incluindo representantes da comunidade

Q.'—r_’j académica. A composicao da comissao

consta nos regulamentos de cada tipo de
oferta;

definir estratégias de capacitacao para os
docentes e para a equipe do curso em
relacdo a EaD. E importante pensar nos
processos formativos para atua¢ao na
/ EaD antes de o curso comecar. Sugerimos
O que a comissdo faga levantamento do
perfil docente, avalie o nivel de
familiaridade com a EaD e quais acdes
formativas deverao ser priorizadas para o

inicio do curso. Conte com a DEaD para
colaborar na formacao do colegiado;

—_— utilizar o checklist da PREN, que contém os
¥= critérios que sdo verificados pela Pré-Reitoria
O b na analise dos PPCs dos cursos técnicos e de
0= graduacao.
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Confira aqui o0 modelo do checklist ou acesse o
SAIBA MAIS > Sistema Unificado de Administracdo Publica
(Suap) e, em Documentos Eletrénicos, clique em
“Adicionar Documento de Texto” e selecione:
Tipo do Documento: Parecer IFB

Modelo: Ensino - Analise de Proposta de Projeto
Pedagdgico de Curso

Pode-se dizer que os PPCs dos cursos tecnicos e de graduacao -
sejam eles presenciais ou a distancia - seguem o0 mesmo tramite
no IFB.

Veja a seguir o fluxo de aprovacao dos PPCs.
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https://drive.google.com/file/d/1SzLAP4d2JsXyMdyb5vIfwGfE0XrIuqln/view

Fluxo de aprovacao do PPC

O processo de aprovacao do PPC envolve diversas etapas,
incluindo:

1 - — @5 — —

Fase Direcao Geral: institui a Comissao constituida: \
comissao por portaria elabora a proposta e a
Inicial para elaborar a apresenta a
proposta do PPC comunidade do campus

/

para discussao

F_____

/ Coordenacio T Reitoria: encaminhaa
pedagégica: . ¢ - proposta para o Conselho de
li - abre o processo Ensino Pesquisa e Extensao
analisa e emite ara aprovacao da ,
b P P ¢ (Cepe); se aprovada, segue
parecer sobre a proposta AMEPER) ST GRTEY AT, SRSV E
proposta para o Conselho Superior (CS)

N\

Fase apés a Conselho Superior:
~ analisa e aprova a
aprovacao proposta

2

F

/ Direcao Geral: Coordenacao do Conselho Superior:
divuilga o PPCeo curso: implementa acompanha o controlee a
encaminha para O curso e organizacao dos

abertura do acompanha a documentos para avaliacao
processo de oferta execuc¢ao do PPC  ereconhecimento do curso

\F{>__
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1.3 A metodologia em EaD aplicada nos PPCs

Conhecido o fluxo geral de aprovacao de PPC no IFB, agora
iremos abordar as especificidades requeridas pela modalidade a
distancia.

Considerando que a EaD apresenta uma epistemologia
especifica, convém destacar os processos metodoldgicos dessa
modalidade e suas singularidades.

A[[F1[1»D Ao elaborar o PPC, é importante que haja uma

secao destinada exclusivamente para abordagem

“ da metodologia que sera adotada no curso.

A metodologia de um curso a distancia deve considerar as
estratégias didatico-pedagdgicas em um contexto de mediacao
por meio das tecnologias e também as especificidades da area do
curso em questao.

E importante contemplar os aspectos do
ambiente virtual de aprendizagem, as
formas de interacao entre os sujeitos, os
meios de comunicacao disponiveis no
curso e principalmente a forma de
apoio e acompanhamento que o
estudante tera durante
0 seu processo
formativo.
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Dicas para registrar a metodologia em EaD:

E importante definir as linhas gerais de como se daréa a
avaliacao das atividades a distancia.

E fundamental prever metodologias que contemplem
atividades sincronas e assincronas.

E necesséario que a proposta metodoldgica permita a
participacao ativa dos estudantes, com foco no dialogo, na
troca de saberes e no engajamento discente.

A Resolucao-RIFB/IFB n°® 32/2019, art. 8°, inciso V, 8 3° dispbe
que:

Os colegiados dos cursos devem realizar o
planejamento dos componentes curriculares que serao
ofertados a distancia, devendo ser identificados os
conteudos, as metodologias e as formas de avaliacao
dos componentes curriculares com carga horaria a
distancia, além do prévio aviso aos estudantes
matriculados no curso (Brasilia, p. 5, 2019).

Uma nova comissao esta formada para atualizagao
da Resolugao n° 32/2019.

FIQUE ATENTO! >

SAIBA MAIS > Quer saber mais sobre as metodologias para a
Educacao a Distancia? Acesse o conteudo da nossa
vy : :
s'r Trilha Formativa em EaD.
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https://padlet.com/IFBDEAD/padlet-da-trilha-de-forma-o-em-educa-o-a-dist-ncia-kbzxfl8nrtmqspog
https://www.ifb.edu.br/attachments/article/19574/RESOLU%C3%87%C3%83O%2032_2019%20-%20RIFB_IFB%20-%20Aprova%20as%20diretrizes%20para%20a%20Educa%C3%A7%C3%A3o%20a%20Dist%C3%A2ncia%20do%20Instituto%20Federal%20de%20Bras%C3%ADlia,%20Ci%C3%AAncia%20e%20Tecnologia%20%E2%80%93%20IFB..pdf

1.4 A construcao do PPC com carga horaria EaD
lara cursos presenciais

De acordo com a normatizagao interna do IFB, os cursos
presenciais podem fazer uso de carga horaria EaD quando houver
previsao no PPC.

Especificamente no que se refere aos cursos de graduacdo, o
Decreto n°® 12.456, de 19 de maio de 2025, estabelece trés
formatos de oferta: presencial, semipresencial e a distancia. Esses
formatos de oferta abrangem a possibilidade de parte ou toda a
carga horaria a ser disponibilizada na modalidade a distancia,
sendo os percentuais — presencial e a distancia — que definirao
essa diferenciacao, conforme segue.

TIPOS DE CURSO: CARGA HORARIA REQUERIDA

Caracteristica Curso Curso Curso a
Presencial Semipresencial Distancia
Minimo 0
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https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2023-2026/2025/decreto/d12456.htm

Ainda com base no Decreto n° 12.456/2025, os cursos de
licenciatura deverdo ser ofertados no formato presencial ou
semipresencial.

Em relacdo aos cursos tecnicos, a Resolucao-RIFB/IFB n° 32/2019
define que a proposta pedagodgica pode prever atividades a
distancia em até 20% (vinte por cento) da carga horaria total do
curso, desde que haja suporte tecnoldgico e que seja garantido
atendimento qualificado ao discente.

No caso dos cursos de graduacao, é importante lembrar que as
avaliacbes externas exigem o cumprimento dos indicadores,
conforme sera apresentado no topico 2.6.

1.5 A EaD nos PPCs dos cursos de pos-graduacao

Com a publicacdao do Decreto n° 12.456/2025, que alterou o
Decreto n° 9.235/2017, ficou definido que os cursos de
pos-graduacao /ato sensu devem seguir os mesmos formatos de
oferta autorizados para os cursos de graduacao da Instituicdao de
Ensino Superior (IES), conforme consta em seu ato de
credenciamento ou recredenciamento.

Isso significa que, no caso do Instituto Federal de Brasilia (IFB), os
cursos de pos-graduacao lato sensu podem ser oferecidos nas
modalidades presencial, semipresencial ou a distancia — desde
que essas modalidades ja estejam previstas no credenciamento
da instituicao.
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Assim como nos PPCs dos cursos técnicos e de graduacao, os
PPCs dos cursos de péds-graduacdao devem conter uma secdo
especifica para o detalhamento da metodologia a distancia que
sera adotada no curso. Consulte o item 1.5 deste guia para
conferir as orientacdes.

A analise dos Projetos Pedagogicos de Curso (PPCs) de
pos-graduacao /ato sensu na modalidade a distancia € realizada
por duas unidades do IFB: a Pro-Reitoria de Pesquisa e Inovacao
(PRPI) e a Pro-Reitoria de Ensino (PREN), por meio da Diretoria de
Educacao a Distancia.
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2. PPC APROVADO, E AGORA?
ORGANIZANDO 0 ENSINO E A
APRENDIZAGEM EM EaD

Uma vez que o PPC foi aprovado, € chegado o momento de
planejar o inicio da oferta do curso a distancia. Para isso,
destacamos 0s principais pontos a serem considerados no
momento de organiza¢ao do curso:

Matriz de Ambiente Virtual
Desenho de Aprendizagem
Educacional Institucional

ORGANIZACAO

DO CURSO
Estrgtégias Canais de
praticas de comunicacao
mediacao .
Material
didatico

2.1 A Matriz de Desenho Educacional

A Matriz de Desenho Educacional (MDE) na EaD é um documento
estruturado que organiza e planeja os elementos pedagdgicos de
um curso a distancia. Ela serve como um guia para garantir a
coeréncia entre os objetivos de aprendizagem, os conteudos, as
atividades e as avaliacoes.
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A MDE utilizada no IFB possui os seguintes elementos:

Carga horaria

Indicagao da carga
horaria de cada
modulo ou
unidade tematica
de uma disciplina
ou componente
curricular.

Objetivos de
aprendizagem

Definicao clara do
que o aluno deve
aprender em cada
modulo. O que se
espera que o
cursista/estudante
aprenda (saber ou
saber fazer) por
meio do estudo de

Assuntos que
serao
desenvolvidos em
cada modulo ou
unidade tematica,
organizados de
forma sequencial
e progressiva.

Tipos de avaliacao
(diagnostica,
formativa e
somativa) com
critérios de
corre¢ao e
feedbacks
estruturados de
modo a verificar se

cada mdédulo ou
unidade tematica.
Baseados em
taxonomias de
aprendizagem (ex.:
Taxonomia de

os objetivos de
aprendizagem

O uso da MDE é importante para uma melhor experiéncia de
organizacdo do curso a distancia, tendo em vista que, a partir
dela, o docente consegue obter, de forma panoramica,
informacgdes sobre o conteudo, sobre 0 que o estudante precisa
conhecer e sobre as habilidades que ele devera desenvolver.
Também consegue melhor correlacionar os objetivos de
aprendizagem as atividades e aos recursos a serem utilizados,
além de mensurar o tempo das atividades propostas a carga
horaria de sua disciplina/componente curricular. A MDE, entao,
servira como um guia ao docente, inclusive para o momento da
criacao do curso e da organizacdao do conteudo e das atividades
avaliativas no AVA.
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2.2 Ambiente Virtual de Aprendizagem
institucional
2prengir2:gi2rr:e (AV\A/\i)ftualtilizajs EE:B | N Ed D

para a oferta dos cursos com
- . AMBIENTE VIRTUAL DE APRENDIZAGEM
carga horaria EaD parcial ou

total no IFB, é denominado

NEaD.
SAIBA MAIS > Compreende-se por AVA institucionalizado a
plataforma na qual ha investimentos, recursos
| . - ~
. coletivos e apoio da gestdo para o seu
' desenvolvimento e manutencao frequentes.

O NEAD do IFB estd hospedado no Moodle como sistema de
gestao pedagogica, com foco na experiéncia de aprendizado
integrada e eficaz. O Moodle € um software aberto e gratuito,
flexivel e adaptavel, com recursos pedagdgicos avancados,
ferramentas para acompanhamento e relatérios, uma
comunidade global ativa e um repositorio de recursos e plugins.

Além do NEaD, que é destinado ao publico interno da instituicao,
o IFB utiliza outra plataforma para EaD, a Escola Virtual (EV).
Lancada em 2023, a EV oferece cursos MOOC (Massive Online
Open Course) abertos a toda a comunidade, promovendo
acessibilidade e democratizacao do conhecimento.

Bem-vindo(a) ao NeaD!

Acesse a pagina da ambientacdo
e assista ao ftutorial!
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As diretrizes para o planejamento, desenvolvimento e oferta de
Cursos Online Abertos e Massivos (MOOCs) no Instituto Federal
de Educacao, Ciéncia e Tecnologia de Brasilia (IFB), bem como o
fluxo para sua proposicdo, estdao estabelecidas na Resolucdo n°
22/2023 - CS/RIFB/IFBRASILIA.

Assim, todas as atividades em EaD desenvolvidas no IFB devem
ser realizadas no AVA institucional - NEaD ou na EV. Porém, € no
NEAD onde devem ficar hospedados os cursos — com mediacao —
a distancia semipresenciais e presenciais com carga horaria EAD.

| O IFB possui dois AVAs: se vocé quiser propor
FIRUE ATENTU) um curso MOOQC, isto é, autoinstrucional, ele sera

= distancia com mediacao docente ou um curso
presencial com carga horaria EaD, ele ficara
hospedado no NEaD.

\\nl’ desenvolvido na Escola Virtual; se for um curso a

A organizacao do AVA

O Ambiente Virtual de Aprendizagem (AVA) possui papel central
na promoc¢ao de percursos formativos de qualidade. No IFB, o
AVA institucional - o NEaD - nao deve ser visto apenas como um
repositorio de arquivos, mas como um espaco pedagodgico vivo,
estruturado para favorecer a interacdo, a autonomia dos
estudantes e a mediacao pedagdgica qualificada. A forma como
esse ambiente é organizado impacta diretamente na experiéncia
de ensino e aprendizagem. Por isso, é essencial que
coordenadores de curso e docentes estejam atentos a boas

praticas de estruturacdo, padronizacao e acessibilidade das salas
virtuais.
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A seguir sao apresentados os principais cuidados e orientacdes
para garantir um AVA funcional, intuitivo e acolhedor:

A organizacao do AVA

A organizacao dos cursos
e das disciplinas no NEaD
deve ser intuitiva e
amigavel para o estudante

O NEaD vai além de uma SR

plataforma, nao se trata A l0lganizacaoido A apresentacao do

apenas de um mero AL REYS Sl conteudo e das

repositoério, ele é um SLgely e el atividades deve
sistema para otimizar o G LG L seguir um padrao
gerenFc)iamento da tema e formato similar para todas

. uniformes. Hiceiol;
aprendizagem. as disciplinas.

O coordenador do curso E preciso definir como

deve instruir os se dara a inscri¢cao
professores a solicitar a dos estudantes nas
abertura das salas ou a salas, sendo
, enviar a lista de recomendada a
disciplinas para o autoinscricao.
suporte do NEaD.

E importante que as salas de aula criadas para a realizacdo dos
cursos oferecam materiais, recursos e tecnologias adequadas,
possibilitando a colaboracdao de alunos e professores, com o foco
na promocao da reflexao sobre os conteudos das disciplinas, e
garantindo a acessibilidade metodoldgica, instrumental e
comunicacional.

Entre as praticas recomendadas para uso do AVA estao:

e Organizacdo da sala de aula virtual, conforme a Portaria n°
10/2025 — RIFB/IFBRASILIA, de 15 de abril de 2025, que
estabelece diretrizes para o uso dos Ambientes Virtuais de

Aprendizagem (AVA) institucionais do Instituto Federal de
Brasilia.
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e (riacao da sala da Coordenacao do Curso e sua devida
organizacdao, conforme a Portaria n°® 10/2025 -
RIFB/IFBRASILIA. A sala da Coordenacao de Curso é um
elemento que indica a organizacao do AVA. Nela podem ser
feitas as divulgacdes de informacdes gerais, disponibilizacao
do calendario académico, do PPC, dos link das salas das
disciplinas e outros assuntos relevantes.

e Estruturacao clara das salas virtuais.

e Insercdo de materiais acessiveis, recursos visuais e atividades
interativas.

Veja aqui algumas observacfes importantes que vao te ajudar a
organizar as suas salas virtuais:

Padronizacao do AVA: as salas virtuais devem apresentar
identidade visual, tema e formato consistentes para facilitar a
navegacao dos estudantes e a percepcao de um ambiente
coeso.

Intuitividade: a disposicao dos conteudos e das atividades
dentro das salas deve ser intuitiva, permitindo que o
estudante encontre facilmente o que precisa e que sua
experiéncia de aprendizagem seja fluida e eficiente.

Autoinscricao recomendada: a inscricao dos estudantes nas
salas virtuais deve ser facilitada. Recomenda-se a
autoinscricao, em que 0s proprios estudantes podem se
registrar nas disciplinas, promovendo agilidade.

Ambientacao: o primeiro contato do estudante com o AVA é
essencial para sua adaptacao a plataforma e ao curso. O
modulo de ambientacdo deve ser detalhado, acolhedor e de
facil compreensao.
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Ao organizar a sala, considerar a articulacdo entre os
objetivos e a avaliacdo e entre os conteudos e os métodos,
apresentando essa articulacao na ementa do curso.

Navegabilidade no AVA: as orientacdes devem incluir
explicacbes sobre como navegar no AVA, como acessar
conteudos e como interagir com o0s recursos e atividades
disponiveis (foruns, enquetes, glossarios, etc.).

A ambientacao no AVA

O modulo de ambientacdo ao NEaD é fundamental, sendo o
primeiro contato do estudante com a plataforma. Assim, & crucial
que a ambientacao seja clara, objetiva, completa e acolhedora
para os estudantes.

Nesse sentido, é importante que a ambientacao apresente 0s
elementos da EaD, a navegabilidade no NEaD, a estrutura do
curso, a apresentacao dos professores, os modos de interacao, a
explicacao das ferramentas e as funcionalidades do Moodle, além
de fornecer orientacdes sobre a organizacdao dos
modulos/unidades, os metodos e a avaliacdo, entre outros
pontos importantes e que também podem estar expostos no guia
do estudante.
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2.3 Estratégias praticas de mediacao

O AVA desempenha papel central na mediacao pedagodgica e no
gerenciamento da aprendizagem em cursos EaD no IFB. Nesse
sentido, € importante pensar nas estratégias praticas para mediar
0 ensino e organizar o AVA de forma eficaz.

Estratégias de mediacao ativas: a mediacdao no AVA deve
contemplar praticas ativas, como:

foruns de discussao moderados (forum de duavidas):
criar foruns em que os alunos possam discutir os temas
das disciplinas, com moderacdo ativa por parte dos
professores;

feedback constante: garantir que o professor ofereca
feedback continuo e personalizado aos estudantes,
promovendo uma troca de conhecimento mais
significativa;

uso de ferramentas interativas: implementar atividades
que usem as funcionalidades do Moodle, como quizzes,

wikis, laboratérios de avaliacdo e outras ferramentas
como videos, podcasts, entre outros.

2.4 Canais de comunicacao

A mediacdo na EaD deve prever canais de comunicacao claros e
estratégias praticas para acompanhamento continuo dos
estudantes, garantindo que eles recebam o suporte necessario

para um aprendizado efetivo, como representado na pagina
seguinte:
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FORUM DE DUVIDAS

Espaco de discussao assincrona em que
professores e alunos podem compartilhar
duvidas e respostas sobre aspectos gerais
e especificos do conteudo, das atividades
propostas e demais questdes pertinentes
ao componente curricular.

FORUM DE RVISOS

Espaco de discussao
assincrona em que
professores podem inserir '’
0S avisos gerais e especificos que estejam
relacionados ao processo de ensino e
aprendizagem.

AVISOS

Canal unidirecional para o
qual os professores podem
enviar comunicados
importantes a todos os
alunos inscritos no curso.

MENSAGENS

Sistema de comunicac¢ao
privada entre usuarios
do Moodle, permitindo o
envio de mensagens
diretas individuais ou em

grupo.

sud.,

=

2N

2=
CHATS , fj

Permitem a comunicacdo
sincrona entre os participantes
do curso, sendo Uteis para
debates em tempo real e para
esclarecimento de duvidas.

5
Espaco disponivel em (‘\7
algumas atividades e ( /
recursos no qual os alunos %
podem deixar feedback ou %
interagir de forma breve.

E-MAIL (NOTIFICAGOES)

O Moodle pode enviar

notificacdes automaticas por
e-mail sobre mensagens, \/
féruns e outras atividades

do curso.

E fundamental que fique evidente o estabelecimento de uma
comunicacao eficaz entre todos os atores envolvidos no curso —
estudantes, docentes, coordenacado, equipe de suporte, entre
outros. Além disso, € essencial que as interacbes e o0s
guestionamentos realizados recebam respostas claras e em
tempo habil, promovendo um ambiente colaborativo e de apoio
mutuo.
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A sala virtual da coordenacao do curso deve ser concebida como
um espaco estratégico para o fomento a comunicacdo. Nela,
deve-se incentivar o didlogo continuo entre estudantes,
professores e a coordenacao, contribuindo para o fortalecimento
do vinculo institucional e para a resolucao de duvidas de forma
agil e acolhedora.

Além dos canais de comunicacdao ja mencionados, é
recomendavel que o curso disponha de um material denominado
Guia do Estudante. Trata-se de um documento digital que reune
informacdes essenciais para orientar o aluno no ambiente de
ensino a distancia. Esse guia, geralmente, contempla dados como:

(
§- ........................... E Plataforma de
_ aprendizado
Apresentacao do :
curso Como acessar, navegar e
Objetivos, metodologia | utilizar recursos do
e estrutura do curso.) \___2mbientevirtual.
4 @ N
" Cronogramae ) , (" canaisde
prazos Guia do comunicagao
—— Estudante — .
Organizacdodas |...((| |} Como interagir
atividades, N J com oS
avaliacdes e professores e
\_ entregas. : E \ colegas. )
s 4 Critérios de R
(" Suporte técnicoe ) avaliagao
académico .| Formas de avaliacao,
Contatos e orientacdes notas e exigencias
para resolver problemas | Paraaprovasa.
técnicos ou duvidas
pedagég|ca5. O :
g J

O Guia do Estudante é essencial para que o aluno compreenda
como funciona o curso e tenha autonomia no processo de
aprendizado.
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2.5 Material didatico

Criar um material didatico eficaz para um curso EaD exige
planejamento e foco no publico a quem se destina. Importa
destacar que o material didatico pode ser de autoria propria do
docente, especifico para cada curso e/ou disciplina ou produzido
por meio de curadoria.

Para a producdao de materiais

didaticos por curadoria, '

recomenda-se a utilizacao de : |OI’O Edu
materiais consolidados como os

do ProEdu (repositorio online de conteudos didaticos digitais que
reune variados recursos educacionais produzidos pela Rede de
Educacao Profissional e Tecnoldgica - EPT).

O material didatico por curadoria deve ter sua fundamentacao
teorica validada e deve ser utilizado com a devida citacao. Alias,
atente-se as regras da ABNT para produzir as referéncias
bibliograficas.

Para a producao de material didatico, € importante destacar
também a utilizacao de variados recursos e tecnologias, visando
proporcionar mais interatividade, dinamicidade do aprendizado e
engajamento dos estudantes; para isso, sugere-se, dentre outros,
a utilizacao de mapas mentais, videos, podcasts, e-books e jogos.

As ferramentas interativas do Moodle também contribuem para a
diversificacdo dos recursos e para a construcao de um material
didatico dinamico e engajador. Sdao consideradas ferramentas
interativas: teste (quiz), tarefa, licao, forum, chat, wikis, glossarios,
enquete, feedback e outras.

Além disso, indica-se a utilizacdo de metodologias ativas visando
a promoc¢ao da autonomia discente.
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Dicas importantes para producao de material didatico

- Atente-se a Lei dos Direitos autorais no momento de produzir
0 conteudo. Trechos de textos de terceiros, fotos, imagens,
musicas... tém protecao legal. Sempre que usar, € necessario
fazer a citagcao correta.

4

- E comum pensarmos... “se o video esta no YouTube, ele €
publico”. Na verdade, ndo é! Essas obras (por assim dizer) tém
protecdo autoral, ainda que ndo estejam registradas. E
recomendado indicar o link de videos e, por questBes de
seguranca, o0s videos nao podem ser hospedados
diretamente na  plataforma  EaD/IFB. Eles serado
disponibilizados no canal IFB.

- O fato de as imagens estarem na internet ndao implica sua
livre circulacdo. E preciso buscar a autoria. Recomenda-se o
uso de bancos free de imagens (exemplo:
https://pixabay.com/pt/).

- Nao postar fotocdpias completas de livros, apenas trechos da
obra é permitido.

- Para utilizar imagem, voz ou nome de uma pessoa, é preciso
pedir autorizacao.

Assim, a producdao de um material didatico eficaz para a EaD
demanda responsabilidade, criatividade e atencao aos aspectos
legais e pedagdgicos. Ao combinar conteudo de qualidade,
recursos variados, interatividade e respeito aos direitos autorais,
é possivel construir materiais que nao apenas transmitam
conhecimento, mas também inspirem e engajem os estudantes.
Lembre-se: o material didatico € uma ponte entre o docente e 0
discente, e sua elaboracdo cuidadosa pode fazer toda a diferenca
na experiéncia da aprendizagem a distancia.
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2.6 A formacao continuada para a EaD e a
necessidade do fortalecimento da mediacao
pedagogica

No cenario atual da educacao, em que os formatos a distancia
ganham cada vez mais relevancia nas ofertas de cursos,
fortalecer a formacao continuada torna-se essencial para
assegurar a qualidade e a efetividade das experiéncias de ensino
e aprendizagem.

Em relacdao a formagao, em conjunto com os Campi, no IFB, a
Diretoria de Educacao a Distancia (DEaD) é responsavel por:

- propor, apoiar e avaliar acbes de formacao aos servidores do
IFB para utilizacao da EaD e das TIC voltadas as atividades de
ensino, pesquisa e extensao;

- ofertar formacdo aos servidores para melhor uso dos AVAs
institucionais;

- oferecer apoio pedagogico para a proposicao de atividades
educacionais adequadas a plataforma.

A partir das atividades descritas o objetivo principal com as
formacdes oferecidas € o de fomentar o uso pedagdgico das
tecnologias digitais e assegurar que 0s cursos com carga horaria
EaD - sejam presenciais com componente a distancia,
semipresenciais ou totalmente a distancia - atendam aos
principios institucionais de exceléncia.
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Para além disso, considerando que a mediacao pedagdgica no
IFB é realizada pelos proéprios docentes da instituicao, torna-se
fundamental também oferecer formacgbes especificas que
enfatizem uma mediacao pedagoégica acolhedora e humanizada.
Essa abordagem é essencial para promover um ambiente de
aprendizagem inclusivo e motivador, contribuindo
significativamente para a permanéncia, o engajamento e o
sucesso dos estudantes nos cursos a distancia. Ao fortalecer
competéncias que valorizem a empatia, a escuta ativa e o suporte
continuo, os docentes fortalecem o vinculo com os alunos e
potencializam o processo educativo.

Para tanto, a mediacdo pedagogica exige competéncias que vao
aléem do simples dominio do conteudo. Ela envolve o
planejamento didatico, a utilizacdo adequada de recursos digitais,
0 acompanhamento ativo dos estudantes durante o processo
formativo e o desenvolvimento de praticas pedagoégicas
inovadoras que promovam O engajamento e o sentimento de
pertenca ao curso.

Nesse contexto, a formac¢do continuada se configura como um
dos pilares essenciais para capacitar os docentes, promovendo o
aprimoramento continuo dessas competéncias e garantindo a
qualidade do ensino na modalidade a distancia.

O papel do docente na mediacao pedagogica

Os cursos com carga horaria EaD no IFB sdao conduzidos
exclusivamente por docentes da instituicdo, que também
assumem todas as funcbes de mediacdao pedagogica. Isso
significa que cabe ao professor:
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e planejar e conduzir 0 processo
formativo;

e aplicar metodologias e recursos
didaticos interativos;

e planejar e aplicar as avaliacOes
para a aprendizagem;

e acompanhar e orientar 0s
estudantes ao longo do percurso;

e utilizar o Ambiente Virtual de
Aprendizagem (AVA) de forma
ativa e estrategica.

Para cumprir esse papel com qualidade, é fundamental o
desenvolvimento continuo de conhecimentos, habilidades e
atitudes alinhadas ao Projeto Pedagodgico do Curso (PPC) e as
tecnologias educacionais adotadas.

Acoes formativas oferecidas pela DEaD

A DEaD promove uma série de iniciativas formativas que visam
qualificar os docentes para atuarem na EaD com seguranca e
criatividade. Saiba mais clicando em cada uma delas.

Trilhade Momento NEaD|Lab F‘:g’c"na;gges E;I‘f’;,w :':
~ s = ienta-
Formagao EaD no La:roéri-:?g:s”:ode pedagégicas §5O no
em EaD IFB Moodle sobre o NEaD NEaD
Espaco Oficinas Capacita-
_ trocade  aprofundamo ;0o hisacso
experiénciase  uso do AVA nte
A SR e uso eficiente
escuta ativa  institucional
e M deforma da plataforma
necessidades  pratica sl

dos
_ professores
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Além disso, docentes que desejam se aprofundar de forma
autbnoma tém a disposicao o Moodle Academy, com cursos
gratuitos e online sobre a plataforma.

Organizacao e qualidade no AVA institucional

=3 NEaD

AMBIENTE VIRTUAL DE APRENDIZAGEM

Assim como uma sala de aula presencial nao se resume a quatro
paredes com carteiras e um quadro, a sala de aula virtual no AVA
do IFB - o NEaD - nao deve ser apenas um repositorio de
arquivos.

No espaco fisico, a aprendizagem acontece por meio do dialogo,
da interacao entre colegas, do uso de recursos didaticos, da
escuta ativa e da mediacao do professor. Da mesma forma, o
NEaD precisa ser um ambiente vivo: um espaco digital onde ha
troca, construcao coletiva de conhecimento, estimulo a
autonomia dos estudantes e promoc¢ao do pensamento critico.

Cabe ao docente transformar esse ambiente virtual em um
espaco de aprendizado ativo e, nesse sentido, a DEaD atua como
parceira nessa missao, oferecendo suporte técnico, orientacao
pedagogica e formacdes continuas para que o NEaD seja, de fato,
um ambiente educacional acessivel, acolhedor e significativo.

A formacao continuada promovida pela DEaD reafirma o
compromisso do IFB com uma educacao publica, gratuita e de
qualidade, sintonizada com as transforma¢fes do mundo
contemporaneo e centrada na valorizacao da pratica docente.
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Docente: sua atuacdo é estratégica para o sucesso dos cursos
com carga horaria a distancia. Cada mediacao realizada, cada
recurso explorado e cada interacdo promovida contribui
diretamente para a trajetoria de aprendizagem dos estudantes.

Aproveite as oportunidades formativas, mergulhe nas
possibilidades do AVA institucional e conte sempre com o apoio
da DEaD para inovar sua pratica e fortalecer a educacdo em
todos os seus formatos. Afinal, € com o seu protagonismo que a
educacao a distancia no IFB se torna cada vez mais significativa,
acessivel e transformadora.
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3. ENCERRAMENTO

Encerramos aqui as orienta¢des para a elaboracao de PPCs a
distancia, ou que preveem uma parcela da carga horaria nessa
modalidade.

Ao seguir as orientacbes apresentadas neste guia, esperamos
que os colegiados de curso e a equipe responsavel pela
elaboragao do PPC - ou revisao - se sintam capacitados e seguros
no seu desenvolvimento de modo que garantam experiéncia de
ensino-aprendizagem envolvente e inclusiva.

Entendemos que o caminho que precisamos trilhar € o da
inovacdo pedagdgica a partir da integracdo de tecnologias, da
mediac¢do ativa, da comunica¢do assertiva e da construcao de um
ambiente virtual de aprendizagem acolhedor. Com essas praticas,
vemos que se torna possivel a oferta de cursos que atendam as
demandas educacionais atuais, ao mesmo tempo em que
promovem a autonomia e o protagonismo dos estudantes no
processo de construcao do conhecimento.
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